Anlage 2: Ubersicht interne digitale Prozesse

Interne digitale Prozess

Genehmigungslauf Gemeinderatsdrucksachen

Plattform

Ratsinformationssystem

Digitaler Bearbeitungsumlauf Gremienanfragen

Ratsinformationssystem

Terminvorbereitung - digitale Terminmappe

DMS

Digitale Abwicklung von Stellenbewertungen

DMS

Digitale Abstimmungen/Meinungsabfragen Uber Social Intranet

Intranet

Digitale Verwaltung von Urlauben, Krankmeldungen und sonstigen Abwesenheiten

Zeiterfassung

Digitale Verwaltung von Krankmeldungen

Zeiterfassung

Ubermittlung einer Krank-/Gesundmeldung an das Hauptamt

Prozessplattform

Digitale Verwaltung von sonstigen Abwesenheiten

Zeiterfassung

Digitale Erfassung der Arbeitszeiten

Zeiterfassung

Digitale Erfassung von Uberstunden und Gleitzeit

Zeiterfassung

Genehmigungslauf zur Ausschreibung einer Planstelle

Prozessplattform

Genehmigungslauf zur Ausschreibung einer Planstelle im Bereich Kindertagesbetreuung

Prozessplattform

Digitales Recruting - Platzierung von Ausschreibungen

Recruting-Plattform

Digitales Recruting - Bewerbungsmanagement

Recruting-Plattform

Digitales Recruting - Organisation von Bewerbungsgesprachen

Recruting-Plattform

Digitale Beschaffung von Materialien und Dienstleistungen

Bestell-Plattform

Digitales Ausschreibungsmanagement bei der Beschaffung

Fachsoftware

Digitale Abbildung und Verwaltung der Aufbauorganisation (Organigramm)

Intranet

Digitale Verwaltung des stadtischen Stellenplans

Personalsoftware

Digitale Abbildung und Verwaltung der Ablauforganisation

Prozessmanagementsoftware

Elektronisches Dokumentenmanagement (E-Akte)

DMS

Interner Mitzeichnungslauf fur Dokumente - Digitaler Mitzeichnungslauf DMS
Posteingangsscan DMS
Digitale Verteilung Posteingangsscan DMS

Digitale Langzeitarchivierung

Archiv-System

Digitales Projektmanagement - Projektplanung und -verfolgung

Projektmanagementsoftware

Gemeinsamer digitaler Aktenzugriff im Rahmen von Projektarbeiten oder gemeinsamer Fallbearbeitung

DMS

Digitale Einzelfallberechtigungen fir Rechnungsprifung DMS
Digitale Beteiligung interner Trager 6ffentlicher Belange im Baugenehmigungsverfahren Fachsoftware
Digitale Kollaborationstools wie Videokonferenzen etc. Fachsoftware

Digitale Budgetverwaltung (Controlling)

Finanzsoftware

Digitale Rechnungsbearbeitung (E-Rechnung)

Finanzsoftware

Digitale Uberwachung und Steuerung der Kostenstellen

Finanzsoftware
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Digitale Erfassung und Analyse von Kennzahlen zur Uberwachung der Verwaltungsleistungen

Plattform

Finanzsoftware

Digitale Verwaltung von stadtischen Gebauden und Anlagen

CAFM-Software

Digitales Raum- und Flachenmanagement (digitale Raumbuchung)

Ressourcenkalender

Digitale Buchung von Besprechungstechnik

Ressourcenkalender

Digitale Buchung und Verwaltung des stadtischen Pkw-Pools

Ressourcenkalender

Digitale Buchung und Verwaltung des stadtischen Dienstfahrrad-Pools

Ressourcenkalender

Digitale Plattform zum Finden einer passenden Fahrgemeinschaft

Intranet

Digitale Plattform zum Finden ein/-er Partner/-in fur einen Tandemparkplatz

Intranet

Online-Marktplatz fur Gebrauchtmdbel und sonstige Inserate

Intranet

Ticketsystem im Bereich der Gebaudetechnik

Ticketsystem

IT-Ticketsystem

Ticketsystem

Digitale Software- und Lizenzverwaltung Fachsoftware
Digitales IT-Sicherheitsmanagement ISMS-Software
Digitales Auftragsmanagement Hausdruckerei Fachsoftware
Digitale Bearbeitung von Rechtsangelegenheiten - elektronischer Rechtsverkehr (ERV) DMS

ERV - Digitale Verteilung von Gerichtsnachrichten ERV

ERYV - Digitaler Versand von Nachrichten an Gerichte, Anwalte und Notare ERV

ERV - Digitale Abgabe von Empfangsbekenntnissen ERV

Anmeldung zum internen Fortbildungsprogramm

Prozessplattform

Digitale Anmeldung zu sonstigen stadtischen Events

Intranet

Digitaler Bearbeitungsumlauf fir OB-Anfragen

Ticketsystem

Digitaler Bearbeitungsumlauf Feedbackformular "lhre Meinung ist uns wichtig"

Ticketsystem
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